FISIP DEPARTEMEN
[LMU
POLITIK

PEDOMAN
TUGAS AKHIR
2022

PROGRAM SARJANA
ILMU POLITIK

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS INDONESIA



KATA PENGANTAR

Pedoman Tugas Akhir ini disusun sebagai pedoman
bagi para dosen dan mahasiswa dalam menjalani
mata kuliah akhir seperti skripsi dan tugas akhir di
Program Sarjana llmu Politik (PSIP) Universitas
Indonesia.

Dengan disusunnya pedoman tugas akhir ini, PSIP
Ul berharap agar para dosen dan mahasiswa
memiliki keselarasan ekspektasi dan pemahaman
atas proses penulisan dan penyajian skripsi atau
tugas akhir. Hal ini penting dicapai agar penilaian
kualitas skripsi atau tugas akhir dapat lebih
distandarisasi.

Tim penyusun berterima kasih kepada dosen-
dosen PSIP Ul, terutama kepada Dra.Riaty
Raffiudin, MA., PhD dan Irwansyah, S.I.P., MA, yang
sebelumnya telah menyusun rumusan sosialisasi
penulisan tugas akhir. Semoga pedoman tugas
akhir ini dapat menjadi panduan yang dapat
diaplikasikan oleh para dosen dan mahasiswa
secara berkelanjutan untuk setiap proses
penulisan skripsi atau tugas akhir.

Depok, 29 September 2022

Tim Penyusun:

1. Dr. Nurul Nurhandjati, S.IP., M.Si.
2. Syaiful Bahri, S.Sos., M.Si.

3. Muhammad Imam, S.IP., M.l.A.
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1. Pendahuluan

Tugas Akhir (TA) adalah karya ilmiah yang disusun
menurut kaidah keilmuan dan ditulis berdasarkan
kaidah Bahasa Indonesia, di bawah pengawasan
atau pengarahan dosen pembimbing, untuk
memenuhi kriteria-kriteria kualitas yang telah
ditetapkan sesuai keilmuannya masing-masing.
Tugas Akhir dibuat sebagai salah satu persyaratan
untuk menyelesaikan pendidikan di suatu program
studi. Tugas Akhir yang dimaksud dalam pedoman
ini mencakupi, tetapi tidak terbatas pada, skripsi,
tesis, disertasi, dan rancangan yang dihasilkan oleh
sivitas akademika Universitas Indonesia.

Tugas akhir adalah salah satu syarat mutlak yang
diperlukan bagi kelulusan mahasiswa Prodi S1 [Imu
Politik Ul. Hal yang baru mengenai tugas akhir
adalah adanya pilihan baru bentuk tugas akhir
untuk mahasiswa, yaitu artikel jurnal ilmiah. Hal ini
mulai dilaksanakan sejak semester genap
2019/2020. Sehingga tugas akhir mahasiswa saat
ini terdiri dari tiga bentuk, yaitu skripsi, TKA, dan
artikel jurnal.

Pedoman tugas akhir ini dibuat dengan
memperhatikan peraturan akademik yang berlaku
di Universitas Indonesia. Aturan tersebut antara
lain adalah Surat Peraturan Rektor 2198 tahun



2013, Peraturan Rektor 014 tahun 2016, dan
Peraturan Rektor 16 Tahun 2020.

Sebelumnya terdapat rumusan  sosialisasi
penulisan tugas akhir yang menjelaskan bentuk
tugas akhir, peraturan yang menjadi dasar dan
pertanyaan-pertanyaan yang biasa muncul
mengenai tugas akhir. Sebagai penyempurnaan
dari rumusan sosialisasi tersebut pedoman tugas
akhir ini dibuat dan dapat mejadi acuan bersama
bagi dosen dan mahasiswa Program Sarjana
Departemen Iimu Politik Universitas Indonesia.

2. Definisi Tugas Akhir

Surat Peraturan Rektor 2198 tahun 2013,
Peraturan Rektor 014 tahun 2016, dan Peraturan
Rektor 16 Tahun 2020, mendefinisikan Tugas Akhir
sebagai berikut:

“Tugas Akhir adalah suatu bentuk karya ilmiah
berupa skripsi maupun bentuk tugas akhir lain

sesuai dengan ketentuan yang berlaku, yang
menjadi salah satu syarat kelulusan seorang
mahasiswa yang ditetapkan berdasarkan sebuah
kurikulum Program Studi.”



3.

Persyaratan

Tugas akhir dapat diambil oleh mahasiswa setelah

menyelesaikan minimal 114 (seratus empat belas)
SKS.

4.

Bimbingan
Penyusunan tugas akhir di bawah pantauan
dan evaluasi seorang dosen Pembimbing Tugas
Akhir
Jika diperlukan jumlah pembimbingan untuk
satu orang mahasiswa maksimal 2 (dua) orang
Persyaratan Pembimbing Utama

a. Dosen tetap Universitas;

b. Mempunyai gelar minimal

Magister;
¢. Mempunyai bidang kepakaran yang
relevan dengan tugas akhir

Penanggung Jawab Penyelenggara/ Ketua
Program Studi menugaskan dosen Pembimbing
untuk seorang mahasiswa berdasarkan
kepakaran dan beban kerja dosen vyang
bersangkutan.
Penugasan dosen pembimbing ditetapkan
dengan Keputusan Dekan.
Untuk menjamin mutu bimbingan maka beban
kerja dosen sebagai pembimbing utama dalam
penelitian terstrulitur dalam rangka
penyusunan skripsi / tugas akhir, tesis,
disertasi, atau karya desain/seni/bentuk lain



yang setara paling banyak 10 (sepuluh)
mahasiswa.

e Bimbingan dilaksanakan minimal 4 kali dan
catatan bimbingan dimuat pada SIAK NG.

e Dosen pembimbing artikel jurnal dapat
menjadi penulis kedua/bersama pada artikel
tersebut.

e Penanggung Jawab Penyelenggara Program
Studi secara berkala memantau proses
pembimbingan dan apabila proses
pembimbingan tidak berjalan dengan baik dan

teratur maka Penanggung Jawab
Penyelenggara Program Studi dapat
mengusulkan penggantian  dosen
pembimbing.

5. Bentuk Tugas Akhir

5.1. Skripsi

Skripsi berbobot 6 SKS. Panjang penulisan skripsi
adalah 75-100 halaman.

5.2. Tugas Karya Akhir (TKA)

TKA berbobot 3 SKS. Panjang penulisan TKA adalah
40-50 halaman.



5.3. Artikel Jurnal

Sejak semester genap 2019/2020 Prodi lImu Politik
Ul menjadikan publikasi jurnal sebagai satu pilihan
bentuk tugas akhir. Tugas Akhir dalam format
jurnal artikel ilmiah didaftarkan pada IRS sebagai
TKA dengan bobot 3 SKS. Untuk sementara waktu
ditetapkan bahwa artikel jurnal dipubliksikan pada
jurnal yang terakreditasi Dikti minimal Sinta-6 dan
dikelola oleh Universitas.

Tetap tersedia opsi mengerjakan TKA dalam format
tulisan seperti artikel jurnal ilmiah terakreditasi.
Untuk opsi ini tidak perlu menunggu LoA penuh,
melainkan dapat dengan mengikuti sidang
proposal dan sidang akhir. Dalam hal ini yang
menjadi acuan adalah Jurnal Politik Departemen
IImu Politik UI.

6. Pedoman Teknis Penulisan Tugas
Akhir

e Penulisan Tugas Akhir dalam format skripsi dan
TKA harus memperhatikan Keputusan Rektor
Nomor 2143 /SK/R/UI/2017 tentang Pedoman
Teknis Penulisan Tugas Akhir. Pedoman
tersebut secara lengkap dapat diunggah untuk
dipelajari secara seksama, link: pedoman
penulisan tugas akhir Ul.



http://lib.ui.ac.id/unggah/sites/default/files/dokumen_pedoman/SK%20dan%20Pedoman%20Teknis%20Penulisan%20Tugas%20Akhir-upload%20web.pdf
http://lib.ui.ac.id/unggah/sites/default/files/dokumen_pedoman/SK%20dan%20Pedoman%20Teknis%20Penulisan%20Tugas%20Akhir-upload%20web.pdf

e Format penulisan kutipan, referensi , dan
daftar pustaka menggunakan American
Psychological Association (APA).

e Penulisan Tugas Akhir dalam format artikel
jurnal  harus memperhatikan pedoman
penulisan yang ditentukan oleh pengelola
jurnal yang dituju.

7. Evaluasi Tugas Akhir
Evaluasi sidang Tugas Akhir terdiri dari sidang
proposal dan sidang akhir.

Persyaratan Untuk mengikuti sidang proposal dan
sidang akhir adalah sebagai berikut:

1. Berstatus aktif

2. Menyerahkan naskah yang telah mendapat
persetujuan dari pembimbing (tanda tangan
persetujuan pada sampul naskah)

3. Mengisi judul, nama pembimbing, dan catatan
bimbingan pada SIAK NG

4. Memenuhi ketentuan kurikulum Prodi Sarjana
[Imu Politik

5. Mengisi formulir pendaftaran sidang, link:
bit.ly/formsidangpolui



6. Melampirkan dokumen pendukung dan 1 lembar
meterai 6000 (sidang akhir)

7.1. Sidang Proposal

Wajib diikuti oleh mahasiswa yang mengambil
Tugas Akhir dalam bentuk skripsi, TKA, dan
artikel jurnal.

Proposal Tugas Akhir dalam bentuk skripsi/TKA
adalah dokumen rencana penulisan tugas akhir
yang akan menjadi Bab | dari Skripsi/TKA.
Proposal Skripsi/TKA terdiri dari Halaman
Judul, Latar  Belakang, Permasalahan,
Pertanyaan Penelitian, Tujuan Penelitian,
Signifikasi Penelitian, Kajian Literatur, Kerangka
Teori, Alur Pikir, Metode Penelitian, dan
Sistematika Penulisan.

Proposal Tugas Akhir dalam bentuk artikel
jurnal adalah naskah/draft artikel lengkap yang
akan dikirim kepada editor jurnal. Sangat
dianjurkan penulis sudah memperoleh Letter of
Acceptance dari editor jurnal dan menyertakan
komentar/catatan perbaikan dari
editor/reviewer.

Tujuan sidang proposal adalah mengetahui
rencana penulisan tugas akhir mahasiswa dan
memberi masukan untuk perbaikan.
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e Penguji sidang proposal terdiri dari 2-3 orang,
yang terdiri dari penguji dan pembimbing.
Salah satu tim penguji menjadi ketua sidang.

7.2. Prasidang Akhir

- Mahasiswa peserta sidang mendaftar dan
menyerahkan naskah dan kelengkapan sesuai
batas waktu yang ditentukan

- Mahasiswa membuat naskah ringkas

- Program Studi menyusun jadwal sidang, dan
menyampaikan informasi  jadwal kepada
mahasiswa

- Mahasiswa peserta sidang menyerahkan naskah
kepada pembimbing dan penguji secara langsung
- Mahasiswa mengingatkan jadwal sidang kepada
pembimbing dan penguji satu hari sebelum sidang
dilaksanakan

- Mahasiswa menyiapkan peralatan (proyektor,
laptop, dll.) sebelum pelaksanaan sidang

7.3. Sidang Akhir

e Wajib diikuti oleh mahasiswa yang mengambil
tugas akhir dalam bentuk skripsi, TKA, maupun
artikel jurnal.

e Tujuan sidang akhir adalah melakukan evaluasi
dan penilaian terhadap tugas akhir yang dibuat
oleh mahasiswa.
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Penguji sidang proposal terdiri dari 3-5 orang,

yang terdiri penguji dan pembimbing. Salah

satu tim penguji menjadi ketua sidang.

Sidang akhir terdiri dari presentasi dan tanya
jawab dimana tidak lebih dari 100 menit.
Penilaian dilakukan berdasarkan komponen

sebagai berikut:

Tabel 1. Komponen Penilaian Sidang Akhir

No | Komponen Kategori
1 | Subtansi Rumusan Masalah
(65%) (Merumuskannya secara
jelas dan ringkas) (20%)
Relevansi  teori  dengan
rumusan masalah (20%)
Hasil, temuan atau
kesimpulan (Ditulis secara
jelas berdasarkan analisa dan
interpretasi data) (25%)
2 | Teknis Teknis penulisan  (Sesuai
(15%) dengan kaidah Bahasa

Indonesia; titik koma, SPOK,
pengutipan, penulisan,
daftar pustaka, penulisan
table atau grafik dan pilihan
kata)

3 Presentasi

(20%)

Kualitas presentasi (Dapat
mengkomunikasikan

penelitian secara
meyakinkan dan jelas) (10%)

12




Dapat menjawab pertanyaan
secara jelas dan akurat (10%)

Tabel 2. Rentang Nilai dan Bobot Nilai Sidang Akhir

Rentang Nilai Nilai Bobot Nilai

Angka Huruf Huruf
85 -100 A 4,00
80-<85 A- 3,70
75— < 80 B+ 3,30
70—-<75 B 3,00
65 —-< 70 B- 2,70
60 - <65 C+ 2,30
55 -<60 C 2,00
40 - < 55 D 1,00
00 - < 40 E 0]

o Ketua sidang

Bobot penilaian berdasarkan peran penguiji:

:17,5%

o Sekretaris sidang :17,5%

o Pembimbing

o Penguiji ahli

:35%
:30%

Nilai lulus minimal untuk tugas akhir adalah C
Pada akhir sidang, para penguji memutuskan

kelulusan mahasiswa dengan hasil:

o Lulus

o Lulus dengan perbaikan
o Tidak lulus

13



Peserta sidang dan civitas akademika yang
hadir wajib menjaga ketenangan dan
ketertiban pada area sekitar sidang sebelum,
saat, dan setelah pelaksanaan sidang.

Suatu naskah artikel jurnal terakreditasi dievalusi
oleh redaksi/editor jurnal dan reviewer. Apabila
artikel yang diajukan telah terbit mahasiswa
dinyatakan lulus dalam Tugas Akhirnya dengan nilai
yang diperoleh adalah A-. Sidang Akhir tetap
dilakukan sama seperti sidang Skripsi/TKA. Pada
sidang ini  mahasiswa memiliki peluang
meningkatkan nilainya yang A-menjadi A menurut
penilaian para penguji.

Apabila artikel jurnal belum terbit mahasiswa dapat
mengikuti sidang akhir dengan evaluasi penilaian
sama seperti skripsi/TKA

Bukti-bukti resmi dari redaksi jurnal ilmiah dan
korespondensi dengan reviewer disampaikan
sebagai kelengkapan pada pelaksanaan sidang
akhir.

Suatu naskah artikel jurnal terakreditasi
dievalusi oleh redaksi/editor jurnal dan
reviewer. Apabila artikel yang diajukan telah
terbit mahasiswa dinyatakan lulus dalam Tugas
Akhirnya dengan nilai yang diperoleh adalah A-
. Sidang Akhir tetap dilakukan sama seperti
sidang Skripsi/TKA. Pada sidang ini mahasiswa
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memiliki peluang meningkatkan nilainya yang
A-menjadi A menurut penilaian para penguiji.
Apabila artikel jurnal belum terbit mahasiswa
dapat mengikuti sidang akhir dengan evaluasi
penilaian sama seperti skripsi/TKA

Bukti-bukti resmi dari redaksi jurnal ilmiah dan
korespondensi dengan reviewer disampaikan
sebagai kelengkapan pada pelaksanaan sidang
akhir.

7.4. Pasca Sidang Akhir

Mahasiswa yang dinyatakan lulus akan
diajukan untuk yudisium kelulusan pada
semester berjalan.

Apabila dinyatakan lulus dengan perbaikan,
maka perbaikan adalah kewajiban yang harus
penuhi oleh mahasiswa. Apabila tidak tidak
dipenuhi akan membatalkan kelulusan.

Waktu  maksimal untuk menyelesaikan
perbaikan adalah 2 (dua) bulan. Apabila tidak
terpenuhi mahasiswa wajib mengikuti sidang
ulang.

Tugas akhir yang telah diperbaiki harus
memperoleh persetujuan dari dewan penguiji.

15



Prodi menentukan batas akhir perbaikan agar
mahasiswa dapat menguikuti  yudisium
keluasan pada semester berjalan.

Apabila perbaikan dilakukan tetapi tidak sesuai
dengan batas waktu yang ditentukan, prodi
akan mengikutsertakannya pada yudisium
kelulusan berikutnya. Dengan syarat perbaikan
diselesaikan kurang dari 2 bulan.

Syarat untuk diikutsertakan dalam yudisium
kelulusan adalah lulus dalam tugas akhir,
menyelesaiakan seluruh perkuliahan sesuai
dengan kurikulum, dan memenuhi semua
ketentuan administrasi baik akademik dan non
akademik.

Sebelum yudisium mahasiswa wajib
melengkapi dokumen yang diinfomasikan oleh
prodi, mengunggah tugas akhir pada UIANA,
memperoleh tanda bukti bebas perpustakan,
memastikan IDM pada SIAK NG telah sesuai
baik data isian dan cara penulisannya, serta
menuliskan judul tugas akhir yang final pada
SIAK NG.
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7.5. Daftar Persyaratan Formulir Permohonan
Pembuatan ljazah:

1. Berita Acara Ujian Tugas Akhir
2. Print out Unggah di UIANA
3. Tanda terima TA dari MBRC FISIP Ul

4. Print out IDM (Isian Data Mahasiswa) dari SIAK
NG yang sudah di-update sesuai data pendukung
yang dilampirkan

5. Copy ijazah SMU/K atau akte kelahiran (apabila
terjadi kesalahan pada ijazah tersebut)

6. Copy Riwayat Akademik Terakhir / DNS
7. Copy cover judul TA
8. Copy Abstrak TA

9. Lembar informasi status akademik dan
pembayaran

10. Surat keterangan bebas pinjam buku dari MBRC
dan Perpustakaan Pusat

11. Pas Foto hitam putih ukuran 3x4 sebanyak 2
lembar

17



8. (Frequently Asked Questions/
Beberapa  Hal Ringkas  Untuk
Diperhatikan)

8.1. Ujian Akhir

Tugas akhir akan dinyatakan kelulusannya melalui
tahapan ujian akhir. Ujian akhir dilaksanakan pada
dua gelombang yudisium pada setiap semesternya
sesuai kalender akademik yang diumumkan
Fakultas. Ujian akhir adalah tempat bagi
mahasiswa mempresentasikan naskah tugas
akhirnya secara singkat dan mempertahankannya
di hadapan dewan penguiji.

8.2. Ujian Proposal

Sebelum dapat melaksanakan ujian akhir,
mahasiswa harus sudah pernah melewati sidang
proposal tugas akhir (draft Bab 1). Pada sidang ini,
proposal mahasiswa akan diuji
kelayakan/kesiapannya untuk dapat dituntaskan
menjadi tugas akhir. Pembimbing Tugas Akhir akan
didampingi perwakilan Prodi untuk menguiji
proposal mahasiswa.

18



8.3. Klaim Artikel Jurnal yang Terpublikasi
sebagai Tugas Akhir.

Penulisan jurnal sebagai tugas akhir bisa dilakukan
lebih awal. Mahasiswa tidak harus menunggu lulus
114 SKS. Artikel jurnal yang telah terpublikasi
dapat diklaim sebagai Tugas Akhir dengan
mendaftarkan pada IRS setelah menyelesaikan 114
SKS). Artikel jurnal yang dapat diklaim sebagai
tugas akhir adalah artikel yang ditulis mahasiswa
sebagai penulis pertama bersama dosen tetap
Departemen Iimu Politik sebagai penulis kedua.

8.4. Syarat Jurnal

Untuk diperhatikan bahwa artikel jurnal yang
diakui sebagai tugas akhir adalah jurnal
terakreditasi Dikti. Artinya semua artikel jurnal
yang tercatat di database sinta dikti, minimal yang
terdaftar sebagai Sinta-6. Seperti dijelaskan rinci di
atas artikel jurnal pun harus melalui ujian proposal
(draft artikel jurnal) dan sidang bukti pengesahan
artikel. Sidang bukti pengesahan artikel intinya
adalah sidang memeriksa bukti-bukti pelaporan
artikel telah diterima oleh redaksi jurnal dengan
masukan substantif dari blind reviewer. Seperti
telah dijelaskan lebih rinci di atas, bila belum
dinyatakan diterima resmi oleh redaksi jurnal maka
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mahasiswa bila diperlukan bisa mengajukan Ujian
Akhir naskah TKA dengan format artikel jurnal.

Selain syarat artikel jurnal terakreditasi DIKTI, perlu
diperhatikan bahwa jurnal yang diperbolehkan
oleh Prodi S1 Iimu Politik saat ini hanya lah jurnal
yang berbasis universitas. Artinya jurnal
terakreditasi yang dimaksud adalah jurnal ilmiah
yang dikelola oleh suatu departemen, prodi, atau
fakultas dari universitas yang ada di Indonesia.

Jurnal terakreditasi DIKTI yang dikelola oleh CV,
Yayasan, lembaga kajian, dan sejenisnya untuk saat
ini belum dapat diterima sebagai bentuk tugas
akhir.

8.5. Pembimbing Tugas Akhir

Penyelesaian naskah tugas akhir mahasiswa akan
dibimbing oleh pembimbing yang ditetapkan oleh
Prodi. Bagi jenis tugas akhir artikel jurnal, setiap
mahasiswa wajib dibimbing oleh satu orang dosen
dari Departemen Illmu Politik Ul. Artinya
mahasiswa yang ingin menulis tugas akhir dalam
format artikel jurnal harus berkoordinasi dengan
Prodi untuk penetapan dosen pembimbing artikel.
Dosen pembimbing artikel jurnal dapat diajukan
sebagai penulis kedua/bersama pada artikel
tersebut. Dosen pembimbing wajib memberikan
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bimbingan dan mengawal tugas akhir — termasuk
artikel jurnal ilmiah -- tersebut supaya dipastikan
merupakan suatu naskah ilmiah dari disiplin ilmu
politik dan sesuai indicator capaian pembelajaran
Prodi S1 llmu Politik Ul. Dosen pembimbing artikel
wajib memastikan tahapan-tahapan sidang/ujian
seperti dijelaskan di bagian sebelumnya dilakukan
sebelum naskah dipublikasikan oleh jurnal ilmiah
terakreditasi yang dituju/dikirimkan naskahnya.

8.6. Lain-lain

Hal-hal yang mungkin belum dijelaskan atau belum
dirincikan di rumusan sosialisasi ini seharusnya
ditanyakan hanya kepada Ketua Prodi S1 Iimu
Politik Ul untuk mendapatkan arahan resmi.
Jangan bergantung pada informasi pihak lain atau
interpretasi sepihak dari mahasiswa.
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1. Lampiran Teknis Pedoman Penulisan Karya Akhir

£

PEDOMAN TEKNIS

PENULISAN TUGAS AKHIR MAHASISWA

UNIVERSITAS INDONESIA

UNIVERSITAS INDONESIA
2017

Unduh melalui:
http://lib.ui.ac.id/unduh/unduh/TA Ul.pdf?id=1
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http://lib.ui.ac.id/unduh/unduh/TA_UI.pdf?id=1

2. Lampiran Bimbingan Tugas Akhir di SIAK NG

Pengisian Detail Bimbingan Tugas Akhir di SIAK NG
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3. Lampiran Petunjuk Pengunggahan Tugas Akhir dan
Naskah Ringkas di UIANA

Pengisian Detail Tugas Akhir di SIAK NG
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